
DIRECCIÓN Y MEJORA PERSONAL HORAS

Productividad personal con GTD 15

Herramientas para la Toma de decisiones 12

Managemet estratégico 16

Responsabilidad social 16

El Manager y su equipo: hacia un objetivo común 8

Gestión del estrés 10

Creación de empresas. Plan de negocios 25

Diseño organizacional 5

GESTIÓN DE PROYECTOS HORAS

Habilidades del Project Manager. Gestión de equipos de trabajo 8

Ms Project 20

Gestión de riesgos en los Proyectos 8

Gestión y dirección de proyectos (*) 40

(*) Curso También disponible en versión 25h

CERTIFICACIONES HORAS

Preparación Certificación CAPM/PMP 55

Gestión ágil de Proyectos - Scrum 40

 HABILIDADES Y RECURSOS HUMANOS HORAS

Presentaciones eficaces 14

Coaching y mentoring 15

Comunicación eficaz con programación neurolingüística (PNL) 15

Negociación 8

Formación  y desarrollo de los recursos humanos 10

Planificación de RRHH. Análisis y valoración de puestos de trabajo 10

Comunicación interna 10

Selección de personal 10

Afrontar conflictos laborales 5

Delegación 5

Gestión del cambio 5

Gestión del conocimiento organizacional 8

Gestión del tiempo 5

Liderazgo 10

Motivación laboral 10

Reuniones eficaces 8



Balanced Scorecard. Cuadro de mando integral 12

Trabajo en equipo 10

PREVENCIÓN RIESGOS  Y CALIDAD HORAS

Introducción a la prevención de riesgos laborales 10

Prevención de incendios 20

Prevención riesgos laborales en oficinas 15

Prevención riesgos laborales. Nivel básico 30

Primeros auxilios 10

Sistema de gestión de la calidad ISO 9001:2005 20

Sistemas de gestión ambiental EMAS e ISO 14001 2015 20

Sistemas de gestión de la calidad ISO 9001:2015, calidad total y 

EFQM
15

IGUALDAD Y LEY DE PROTECCIÓN DE DATOS HORAS

Medidas de igualdad en la empresa: buenas prácticas 40

Plan de igualdad de género 12

Reglamento general de protección de datos europeo y ley orgánica 

de protección de datos personales y garantía de los derechos 
30

AREA FINANCIERA HORAS

Gestión de cobros y morosos 20

Contabilidad de costes 10

Iniciación a las finanzas 15

Iniciación a la contabilidad 20

Instrumentos de financiación 15

MARKETING HORAS

Dirección de marketing 18

Iniciación al marketing 15

Neuromarketing 18

El cliente. Tipos y motivos de compra 18

Marketing promocional: como atraer clientes y aumentar ventas en  el comercio10

Investigación y análisis de la demanda del mercado 20

Marketing on line 18

Comunity Manager 25

Marketing avanzado 25

COMERCIAL HORAS

Dirección comercial 18

Negociación comercial 10

Venta personal 18

Gestión comercial 18

Atención al cliente 15



Distribución comercial 10

Calidad en el servicio al cliente 10

OFIMATICA HORAS

MICROSOFT WORD (AVANZADO) 30

MICROSOFT WORD (AVANZADO) 15

MICROSOFT WORD  (BÁSICO) 20

MICROSOFT WORD  (INTERMEDIO) 25

MICROSOFT WORD (PROFESIONAL) 10

OFFICE 365 PARA ADMINISTRADORES (2019) 30

OFFICE 365: OUTLOOK (2019) 15

OFFICE 365: WORD AVANZADO (2019) 35

OFFICE 365: WORD BÁSICO (2019) 20

OFFICE 365: WORD INTERMEDIO (2019) 25

OFFICE 365: WORD PROFESIONAL (2019) 10

MICROSOFT POWERPOINT  (AVANZADO) 25

MICROSOFT POWERPOINT  (BÁSICO) 25

OFFICE 365. MICROSOFT POWERPOINT 2019 20

MICROSOFT OUTLOOK 15

MICROSOFT EXCEL  (AVANZADO) 20

MICROSOFT EXCEL  (BÁSICO) 20

MICROSOFT EXCEL (INTERMEDIO) 25

MICROSOFT EXCEL  (PROFESIONAL) 15

MICROSOFT ACCESS  (AVANZADO) 15

MICROSOFT ACCESS  (BÁSICO) 15

MICROSOFT ACCESS  (INTERMEDIO) 20

MICROSOFT ACCESS  (PROFESIONAL) 15


